
　あらかじめ印字されている名称・所在地
・法人番号等に修正や誤りがあれば朱書
きで訂正し、給与支払報告書（個人別明
細書）と同一の名称等を使用してください。

ください。

　なお、給与支払報告書や特別徴収に関
する業務を外部に委託されている場合は、
「特別徴収義務者の所在地・名称変更届
出書」により、委託先を送付先に設定する
ことができます。
　特別徴収税額決定通知書は、上記のよ
うに市に届けている場合を除き、所在地が
送付先になります。

用される場合は、紙媒体の給与支払報 　また、税理士・会計士等が対応される場合は、担当税理士・会計士の氏名・
告書は提出不要です。 名称欄も記入してください。この場合、会社の連絡先は代表電話番号等として

ください。

※ 他市在住者にかかる報告書については、 　この報告書に関する照会を行う場合に、対応される部署及び担当者の連絡
それぞれの市区町村へ提出してください 先を記入してください。給与支払報告書（個人別明細書）にも同一の連絡先を

※ eLTAX（地方税電子申告システム）を利 記載してください。

※ 給与支払報告書（個人別明細書）1枚に
この総括表をつけて、令和6年1月31日
までに提出してください。 ★ 連絡先等

は、報告人員の計の欄に「なし」又は
「0」と記入して総括表のみ提出してく
ださい。

くなることがあります。
※令和5年中に、防府市在住の人に対

する給与等の支払いがなかった場合

とを確認の上、提出してください。
なお、退職者の人数によっては、受給
者総人員よりも報告人数の計の方が多

防府市在住の人について記入して
　 また、個人事業主で屋号のみ印字され

ている場合は、給与支払者の氏名を朱書

きで記入してください。 ※提出時には、総括表の各報告人数と給
与支払報告書の枚数が一致しているこ

・普通徴収対象者（退職者）
★ 給与支払者の名称又は氏名・所在地 令和5年中に退職した人

・普通徴収対象者（退職者を除く）
令和6年5月までに退職予定の人など
令和6年（2024年）1月1日現在、

かるよう区別して提出してください。 ★ 報告人数
・特別徴収対象者
令和6年度の市・県民税について、
特別徴収を行う人

　令和4年分以前の給与等に報告漏れ 号に誤りがないか確認してください。 支払いを受けている人数（他市
や訂正があった場合は、この総括表の報 住者を含む）を記入してください。
告件数等には含めずに、報告の年分が分

～令和5年12月31日支払）の給与等に し、右詰で記入してください。 告書及び事業所の情報を整理するた あり、再提出される場合は、訂正分ま ★ 受給者総人員
ついて報告いただくことになります。 ・法人番号が既に印字してある場合は、番 めに登録している７桁の番号です。 たは追加分にチェックをしてください。 　令和6年1月1日現在、給与の

◎　給与支払報告書（総括表）の記載例

★ 対象年度 ★ 給報支払者の個人番号又は法人番号 ★ 指定番号 ★再提出
　今回は、令和5年分（令和5年1月1日 ・個人番号を記載する場合は、左端を空白に 　市において、提出された給与支払報   提出後に内容の変更や提出漏れが

この総括表を御使用ください。令和６年度給 与 支 払 報 告 書 （ 総 括 表 ）
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小売業

18

1

6

4

11

税理士 周防太郎

（0835）12‐****

ﾎｳﾌｼﾖｳﾃﾝ

株式会社防府商店

同上

747-0809

寿町△番○号

防府 一男

防府 一男

（0835）‐21‐****


