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会計課（要綱・要領）

№ 係(室) 名称 登録年月日 サブメニュー

1 会計 防府市公共料金一括支払事務処理要領 H30.5.14 －

2 会計係 防府市公金保全対策委員会設置要綱 R2.4.13 －

3 会計 防府市収納代理金融機関事務取扱要綱 H30.5.14 －

4 会計 防府市税等口座振替納付制度実施要綱 R2.2.20 －

5 会計 防府市基金の一括運用及び債券の購入管理に関する要綱 H31.4.11 －



会計課（マニュアル）

№ 係(室) 名称 登録年月日 サブメニュー

1 会計 総合振込データ伝送システムマニュアル R2.12.23 －

2 会計 銀行フロッピーマニュアル H23.4.18 －

3 会計 新財務会計システム連絡事項 H27.3.31 －

4 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　目次 R2.2.27 －

5 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　第１章総論 R2.2.27 －

6 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　第２章収入 R2.2.28 －

7 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　第３章支出－１（p1－52） R2.2.27 －

8 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　第３章支出－２（p53－90） R2.2.28 －

9 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　第３章支出－３（p91－132） R2.12.23 －

10 会計 会計事務の手引(2015.4.1)　第４章契約 H27.3.31 －

11 会計 会計事務の手引(2015.4.1)　第５章物品 H27.3.31 －

12 会計 会計事務の手引(2012.4.1)　参考資料【システム】基本操作について H26.10.17 －

13 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　参考資料【システム】債権債務者登録 R2.2.27 －

14 会計 会計事務の手引(2012.4.1)　参考資料【システム】エクセル明細からの債権債務者の取込方法について H26.10.17 －

15 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　参考資料【システム】支出命令書で所得税控除等を入力するケースについて R2.2.27 －

16 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　参考資料①歳出費目一覧 R2.2.27 －

17 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　参考資料②支出負担行為の時期と範囲 R2.2.27 －

18 会計 会計事務の手引(2012.4.1)　参考資料③支出負担行為日及び検収日について H26.10.17 －

19 会計 会計事務の手引(2012.4.1）　参考資料⑤物品分類表 H26.10.17 －

20 会計 会計事務の手引(2020.4.1)　参考資料⑥節別説明及び歳出処理早見表 R2.3.3 －

21 会計 会計事務の手引(2012.4.1)　参考資料⑦支払遅延の防止 H26.10.17 －

22 会計 会計事務の手引(2012.4.1)　参考資料⑧端数計算 H26.10.17 －

23 会計 会計事務の手引(2012.4.1)　参考資料　物品購入伺書等と明細内訳書の両面印刷について H26.10.17 －

24 会計係 （基金）普通預金利息処理について H26.10.17 －

25 会計 支出計画伺の作成について H30.3.19 －

26 会計 収入計画伺の作成について H30.3.19 －

27 会計 資金計画入力マニュアル H30.3.19 －



会計課（ガイドライン）

№ 係(室) 名称 登録年月日 サブメニュー

1 会計 資金運用の更なる効率化の取組方針 H30.3.27 －



会計課（様式ダウンロード）

№ 係(室) 名称 登録年月日 サブメニュー

1 会計 請求書・領収書 R1.5.1 －

2 会計 請求書（他名義口座への振込） R1.5.1 －

3 会計 代理受領の委任状（例） R1.5.1 －

4 会計 返納書・借用書・借用申請書（保管金関係） R1.5.1 －

5 会計 業務検査調書 R1.5.1 －

6 会計 業務検査調書（検査の種類がない） R1.5.1 －

7 会計 検査調書（物件移転） R1.5.1 －

8 会計 支出調書（第６７号様式） R1.5.1 －

9 会計 支出調書（第６９号様式） H25.6.20 －

10 会計 電気料金等の表記 R1.5.1 －

11 会計 口座引落公共料金異動連絡票 R2.2.19 －

12 会計 保管証（第９４号様式） R1.5.1 －

13 会計 保管有価証券出納通知（第１０６号様式） H22.9.10 －

14 会計 歳入金領収書請求書 R1.5.1 －

15 会計 ５１号様式現金払込書 R1.5.1 －

16 会計 総合振込依頼書 R2.2.19 －

17 会計 調定債権債務者取込用レイアウト H24.3.29 －

18 会計 支出命令債権債務者取込用レイアウト H28.10.27 －

19 会計 支出負担行為債権債務者取込用レイアウト H28.10.27 －

20 会計 債権債務者（新規・変更）登録依頼票（新システム用） R1.5.1 －



会計課（参考資料）

№ 係(室) 名称 登録年月日 サブメニュー

1 会計 ゆうちょ銀行支店コード表 H22.9.10 －

2 会計 公共料金一括支払　科目名称・債権者コード一覧 H22.9.13 －

3 会計 R02口座払振込日一覧表 R2.3.5 －

4 会計 口座振込及び払込における注意事項 R2.6.10 －

5 会計 出納整理期間中の注意事項 R2.3.11 －

6 会計係 支出調書の作成について（30.12.4通知） R2.6.25 －

7 会計係 委託料の前金払について（30.1.30通知） R2.6.25 －


