
防府市販路開拓支援補助金交付要綱 

平成３１年４月１日制定  

（目的） 

第１条 この要綱は、市が指定した展示会・商談会等に出展する市内

中小企業者等に対し、予算の範囲内において必要な経費の一部を補

助し、もって、中小企業者等の特産品の首都圏等における販路開拓

につなげることを目的とする。  

（定義） 

第２条 この要綱において、中小企業者とは、中小企業基本法（昭和

３８年法律第１５４号）第２条第１項に規定する中小企業者であっ

て、次の各号に掲げる要件のいずれにも該当していないこと。  

（１）発行済株式の総数又は出資価額の総額の２分の１以上を同一

の大企業が所有している。  

（２）発行済株式の総数又は出資価額の総額の３分の２以上を複数

の大企業が所有している。  

（３）大企業の役員が当該中小企業の役員総数の２分の１以上を占

めている。 

（補助対象者） 

第３条 補助金の対象となる者（以下「補助対象者」という。）は、次

の各号に該当するものとする。  

（１）市内に主たる事業所を有する中小企業者であること。 

（２）同一のテーマ・内容で、国、地方公共団体又はこれに準ずる

団体からの補助金を受けていないこと。  

 （３）市税の滞納がないこと。 

 （４）前各号に掲げるもののほか、市長が特に認めたもの。  

 （補助対象事業） 

第４条 補助金の交付の対象となる事業（以下「補助対象事業」とい

う。）は、市が指定する展示会・商談会その他これらに類する催事（以

下「展示会・商談会等」という。）へ出展する事業とする。 

（補助対象経費） 



第５条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」とい

う。）及び補助率、補助限度額は、別表のとおりとする。  

（補助金の交付申請）  

第６条 補助金の交付を受けようとするもの（以下「申請者」という。）

は、次の各号に掲げる書類を添えて市長に提出しなければならない。 

（１）防府市販路開拓支援補助金交付申請書（様式第１号）  

（２）事業計画書及び事業収支予算書（様式第１号－１） 

（３）市税の滞納のないことの証明書  

（４）前各号に掲げるもののほか、市長が必要と認める書類  

（交付の決定） 

第７条 市長は、前条の規定による交付申請書を受理したときは、そ

の内容を審査し、補助金交付の可否を決定するものとする。  

２ 市長は、前項の規定による補助金交付の可否を決定したときは、

防府市販路開拓支援補助金交付決定通知書（様式第２号）又は防府

市販路開拓支援補助金不交付決定通知書（様式第３号）により申請

者に対して速やかに通知するものとする。  

（事業計画の変更等） 

第８条 補助金の交付の決定を受けた者（以下「交付対象者」という。）

は、交付申請書の内容を変更しようとするときは、防府市販路開拓

支援補助金事業計画変更・廃止申請書（様式第４号）に変更内容が

確認できる書類を添えて市長に申請しなけなければならない。ただ

し、交付決定額の減額及び交付決定額に変更のない軽微なものにつ

いては、この限りでない。  

２ 市長は、前項の規定により申請があったときは、その内容を審査

し、適当と認めるときは、防府市販路開拓支援補助金変更（廃止）

承認・不承認通知書（様式第５号）により、その旨を当該交付対象

者に通知するものとする。  

（実績報告） 

第９条 交付対象者は、補助対象事業が完了したときは、その日から

３０日を経過した日又は補助対象事業を実施した日の属する年度の



３月３１日のいずれか早い日までに、防府市販路開拓支援補助金実

績報告書（様式第６号）を市長に提出しなければならない。  

２ 前項の補助金実績報告書には、次に掲げる書類を添付しなければ

ならない。ただし、市長は、補助事業の性質上、特に認める場合は、

これに添付すべき書類を省略させることができる。  

 （１）事業報告書及び事業収支決算書（様式第６号－１） 

（２）補助対象経費に係る支払いを証する書類の写し  

（３）展示会・商談会等への出展状況を示す写真  

（４）その他市長が必要と認める書類  

（補助金の額の確定及び請求）  

第１０条 市長は、前条の規定による実績報告書の提出があったとき

は、その内容の審査及び必要に応じて行う検査の結果、適当である

と認めたときは、補助金の額を確定し、防府市販路開拓支援補助金

確定通知書（様式第７号）により速やかに交付対象者に通知するも

のとする。 

２ 市長は、前項の規定により補助金の額を確定した場合は、交付対

象者からの請求書（様式第８号）の提出に基づき、補助金を交付す

るものとする。 

（補助金の交付決定の取消及び返還） 

第１１条 市長は、次の各号に掲げる場合は、第７条の交付決定の全

部又は一部の取消若しくは変更をすることができる。 

（１）交付決定者が法令又はこの要綱に違反した場合  

（２）交付決定者が補助金を補助事業以外の用途に使用した場合  

（３）交付決定者が補助事業に関して不正、怠慢その他不適当な行

為をした場合 

（４）交付の決定後生じた事情の変更等により、補助事業の全部又

は一部を継続する必要がなくなった場合  

２ 市長は、前項の規定による取消をした場合には、防府市販路開拓

支援補助金交付決定取消・変更通知書（様式第９号）により速やか

に交付決定者に通知するものとする。  



３ 市長は、前項の規定に基づき補助金の全部又は一部の交付決定を

取り消した場合において、既に補助金が交付されているときは防府

市販路開拓支援補助金返還請求通知書（様式第１０号）により期限

を定めて、その返還を交付決定者に請求するものとする。  

   附 則 

（施行期日） 

この要綱は、平成３１年４月１日から施行する。 

附 則 

（施行期日） 

この要綱は、令和２年４月１日から施行する。  

附 則 

（施行期日） 

この要綱は、令和３年４月１日から施行する。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別表（第５条関係）  

補助対象経費（※） 
補助率 補助限度額 

費目 内容 

１小間料 出展料、ブース借上料その他

これに相当する費用  

補 助 対 象

経 費 合 計

額 の ５ 万

円 を 超 え

る 部 分 の 

２／３ 

１００，０００円 

２ 展 示 装

飾費 

小間を効果的に展示装飾す

るための経費及び備品リー

ス料 

３輸送費 補助対象事業を遂行するた

めに必要となる輸送費（※輸

送に係る保険料を含む）  

４ 広 報 物

制作費 

補助対象事業を遂行するた

め に 新 た に 作 製 す る チ ラ

シ・パンフレット等の経費  

５市長が特に必要と認めるもの  

６旅費 補助対象事業を遂行するた

めに必要となる鉄道費、船

賃、航空賃。※ただし、２人

目以降に限る。 

補 助 対 象

経 費 の 

２／３ 

７宿泊費 補助対象事業を遂行するた

めに必要となる宿泊費。※た

だし、２人目以降に限る。  

※消費税及び地方消費税は含まない。  

※旅費及び宿泊費は防府市旅費支給条例及び防府市旅費支給条例施行

規則を準用し、その額をもって補助対象経費の上限とする。  

※補助対象経費に補助率を掛けたとき、千円未満の端数があるときは

これを切り捨てる。  

※６旅費及び７宿泊費については、防府市中小企業サポートセンター

と事前相談していた場合、１人目から対象とする。  



様式第１号（第６条関係） 

   年   月   日 

 

 防 府 市 長 様 

 

（申請者） 

                   住 所 

                   名 称 

代表者              

 

防府市販路開拓支援補助金交付申請書 

 

     年度における防府市販路開拓支援補助金の交付を受けたいため、防府市販

路開拓支援補助金交付要綱第６条第１項の規定により関係書類を添えて申請します。 

記 

１ 補助対象事業の内容 

出展する展示会・商談会等の名称  

主 催 者  

開 催 場 所 
住所： 

施設名： 

開 催 期 間   年  月  日（ ）～   年  月  日（ ） 

出 展 期 間   年  月  日（ ）～   年  月  日（ ） 

出 展 す る 商 品  

 

２ 経費 

補助対象事業に要する経費（見込み）                      円 

補助対象経費（見込み）                      円 

補 助 金 交 付 申 請 額                      円 

 

 ３ 添付書類 

 （１）事業計画書及び事業収支予算書（様式第１号－１） 

（２）市税の滞納のないことの証明書 

（３）前各号に掲げるもののほか、市長が必要と認める書類 

  



様式第１号－１（第６条関係） 

事業計画書及び事業収支予算書 

１ 事業計画 

会社概要 

（業種、事業概要、従業員数など） 

出 展 す る

商 品 に 関

すること 

   

出展目的 

（背景・販路開拓を行う必要性を記入してください） 

特徴 

（商品の優位性や他の商品との差別化を図っている部分

等について記入してください） 

（ 過 去 ３

年 間 の 展

示会・商談

会 等 の 出

展 実 績 を

記 入 し て

ください） 

 

※ １ その他事業計画に関する資料があれば、添付してください。 

※ ２ 事業の実施期間は、補助対象期間の終了日までとします。 

  



２ 事業収支予算（単位：円） 

（１）収入 

項  目 金  額 備  考 

１ 自 己 資 金   

２ 補  助  金   

３ そ  の  他   

合   計   

 

（２）支出 

経費項目 
補助対象事業に 

要する経費 
補助対象経費 

１ 小  間  料  

 

２ 展 示 装 飾 費  

３ 輸  送  費  

４ 広報物製作費  

５ 市長が特に必要と

認めるもの 
 

１～５の合計   ←５万円を超える部分 

６ 旅     費    

７ 宿  泊  費    

８ そ  の  他   

１～８の合計   

                

補助金交付申請額  

←補助対象経費の合計に２／３を掛けた額で千円未満の端数は切り捨て  

 

 

    

 

  



様式第２号（第７条第２項関係） 

指 令  第    号 

  年  月  日 

 

           様 

 

防府市長         

 

防府市販路開拓支援補助金交付決定通知書 

 

年   月   日付けで申請のありました防府市販路開拓支援補助

金の交付については、下記のとおり決定をしたので、防府市販路開拓支援補助金交付

要綱第７条第２項の規定に基づき通知します。 

 

記 

 

 １ 補助金交付決定額              円 

 

 ２ 交付条件等 

  （１）防府市販路開拓支援補助金交付要綱の定めを遵守すること。 

  （２）補助金の交付を辞退しようとする場合は、速やかに防府市販路開拓支援補

助金事業計画変更・廃止申請書（様式第４号）を市長に提出すること。 

  



様式第３号（第７条第２項関係） 

指 令  第    号 

  年  月  日 

 

          様 

 

防府市長         

 

防府市販路開拓支援補助金不交付決定通知書 

 

年   月   日付けで申請のありました防府市販路開拓支援補助

金の交付については、下記のとおり不交付の決定をしたので、防府市販路開拓支援補

助金交付要綱第７条第２項の規定に基づき通知します。 

 

記 

 

 不交付の理由 

  



 様式第４号（第８条第１項関係） 

年   月   日 

 

 防府市長         様 

 

（申請者） 

                     住 所 

                     名 称 

                    代表者             

 

防府市販路開拓支援補助金事業計画 変更・廃止 申請書 

 

年   月   日付け  第  号で通知のあった防府市販路開拓

支援補助金の交付決定については、下記の理由により 変更・廃止 したいので、防

府市販路開拓支援補助金交付要綱第８条第１項の規定に基づき申請します。 

 

記 

 １ 変更･廃止の理由 

 

 

 ２ 既交付決定額 

 

 

 ３ 変更後の申請額 

 

 

 ４ 添付書類 

 

 

  

  



様式第５号（第８条第２項関係） 

指 令  第    号 

  年  月  日 

 

          様 

 

防府市長 

 

防府市販路開拓支援補助金変更（廃止）承認・不承認通知書 

 

年   月   日付けで申請のありました防府市販路開拓支援補助

金事業計画変更（廃止）については、下記のとおり承認をしたので、防府市販路開拓

支援補助金交付要綱第８条第２項の規定に基づき通知します。 

 

記 

 

 既補助金交付決定額              円 

 

 変更交付決定額                円 

 

 差額                     円 

 

 

 

 

 

  



様式第６号（第９条第１項関係） 

年   月   日 

 

 防府市長         様 

 

（申請者） 

                     住 所 

                     名 称 

                     代表者 

 

防府市販路開拓支援補助金実績報告書 

 

      年   月   日付け指令  第   号で補助金の交付の決定を

した防府市販路開拓支援補助金について、防府市販路開拓支援補助金交付要綱第９条

第１項の規定に基づき、関係書類を添えて下記のとおり実績を報告します。 

記 

 １ 補助対象事業の内容 

出展した展示会・商談会等の名称  

主 催 者  

開 催 場 所 
住所： 

施設名： 

開 催 期 間   年  月  日（ ）～   年  月  日（ ） 

出 展 期 間    年  月  日（ ）～   年  月  日（ ） 

出 展 し た 商 品  

 

 ２ 経費 

補助対象事業に要した経費                   円 

補 助 対 象 経 費                   円 

補 助 金 交 付 申 請 額                   円 

 

 ３ 添付書類 

 （１）実績報告書及び事業収支決算書（様式第６号－１） 

（２）補助対象経費に係る支払いを証する書類の写し 

（３）展示会・商談会等への出展状況を示す写真 

（４）その他、市長が必要と認める書類 



様式第６号－１（第９条第２項関係） 

 

事業報告書及び事業収支決算書 

１ 事業報告 

事業の成果 

（展示会・商談会以降における商談件数、契約件数等を

数値を用いて記入してください） 

 

今後の課題 

 

その他特記事項 

 

 

 

  



２ 事業収支決算（単位：円） 

（１）収入 

項  目 金  額 備  考 

１ 自 己 資 金   

２ 補  助  金   

３ そ  の  他   

合   計   

 

（２）支出 

経費項目 
補助対象事業に 

要する経費 
補助対象経費 

１ 小  間  料  

 

２ 展 示 装 飾 費  

３ 輸  送  費  

４ 広報物製作費  

５ 市長が特に必要と

認めるもの 
 

１～５の合計   ←５万円を超える部分 

６ 旅     費    

７ 宿  泊  費    

８ そ  の  他   

１～８の合計   

                

補助金交付申請額  

←補助対象経費の合計に２／３を掛けた額で千円未満の端数は切り捨て  

 

 

 

 

 

 

 



様式第７号（第１０条第１項関係） 

指 令  第    号 

  年  月  日 

 

          様 

 

防府市長  

 

防府市販路開拓支援補助金確定通知書 

 

年   月   日付け指令  第  号で補助金の交付の決定をし

た防府市販路開拓支援補助金については、防府市販路開拓支援補助金交付要綱第１０

条第１項の規定に基づき、次のとおり額を確定したので通知します。 

 

記 

 

１ 補助金の確定金額   金           円 

 

  



様式第８号（第１０条第２項関係） 

 

請求書 

 

金 額 

 百 十 万 千 百 十 円 

 

    

 

     年  月  日付け指令  第   号で交付確定通知を受けた防府市

販路開拓支援補助金について、防府市販路開拓支援補助金交付要綱第１０条第２項の

規定に基づき、下記のとおり請求します。 

 

 

 

  年  月  日 

 

（宛先）防府市長 

住   所                  

名   称                  

代表者氏名                  

 

 

（補助金は、次の口座に振り込んで下さい。）  

振 込 先 
銀行・信用金庫・労働金庫 

農協・漁協・信用組合   

金融機関 支所・支店・出張所 

口座番号 

種  別 

       １：普 通 

２：当 座 

フリガナ 
 

口座名義 

 

 

 



 

様式第９号（第１１条第２項関係） 

指 令  第    号 

  年  月  日 

 

          様 

 

防府市長 

 

防府市販路開拓支援補助金交付決定取消・変更通知書 

 

      年   月   日付け指令  第   号で補助金の交付の決定を

した防府市販路開拓支援補助金について防府市販路開拓支援補助金交付要綱第１１

条第２項の規定に基づき、下記とおり交付決定を取り消したので通知します。 

 

記 

 

 １ 補助金交付確定金額   金           円 

 

 ２ 取消金額        金           円 

 

 ３ 取消後の交付確定金額  金           円 

 

 ４ 取消理由 

  



様式第１０号（第１１条第３項関係） 

指 令  第    号 

  年  月  日 

 

          様 

 

防府市長 

 

防府市販路開拓支援補助金返還請求通知書 

 

      年   月   日付け指令  第   号で補助金の交付の決定を

した防府市販路開拓支援補助金について、防府市販路開拓支援補助金交付要綱第１１

条第３項の規定に基づき、下記とおり返還を請求します。 

 

記 

 

 １ 返還金        金           円 

  

 ２ 返還理由 

 

 ３ 返還期日            年   月   日まで 

 

 ４ 補助金の既交付金額  金           円 

 

 ５ 補助金交付確定金額  金           円 

 

 ６ 別添納付書により返還期日までに納付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


