
 

都市計画課施設職員駐車場利用要綱 

平成２９年４月３日制定 

（目的） 

第１条 この要綱は、都市計画課が所管する花木センター及び大平山公園（以

下「所管施設」という。）に勤務する職員（以下「職員」という。）が、所管

施設の職員駐車場（以下「施設駐車場」という。）を利用することに関し、必

要な事項を定めるものとする。 

（利用料金） 

第２条 職員は、施設駐車場を通勤用として利用するときは、１ヶ月あたり別

表１に掲げる額に別表２に掲げる割合を乗じて得た額（以下「利用料金」と

いう。）を市へ納付しなければならない。 

２ 月の途中の職員の採用、又は退職があったときの利用料金の算出は、別表

２の割合を準用することができる。 

３ 職員が病気や怪我、その他やむ得ない事由により勤務できないときの利用

料金の算出は、都市計画課長（以下「課長」という。）が認めるときは、別表

２の割合を準用することができる。 

（利用の申込） 

第３条 職員は、施設駐車場を利用しようとするときは、利用を開始する日の

２週間前までに職員駐車場利用申込書（第１号様式）を課長に提出するもの

とする。 

（利用の許可） 

第４条 課長は、前条の申込書を受理し施設駐車場の利用を許可するときは、

職員駐車場利用許可書（第２号様式）を当該職員に交付するものとする。 

２ 課長は、許可をする際、利用条件を付すことができるものとする。 

３ 許可の有効期間は、原則、職員が最終的に退職するまでとする。 

（利用の中止又は変更） 

第５条 職員は、施設駐車場の利用を中止しようとするとき、又は申込事項が

変更になったときは、職員駐車場利用（変更・中止）申出書（第３号様式）

を課長に提出するものとする。 

（利用許可の一時停止又は取消し） 



 

第６条 課長は、次に掲げる場合、施設駐車場の利用許可期間中であっても、

利用の一時停止、又は許可を取り消すことができるものとする。 

（１） 所管施設の改修工事など施設駐車場が使用できないとき 

（２） 市の行事等により施設駐車場を閉鎖するとき 

（３） 職員の不作法など課長が許可不適当と認めるとき 

 （４） その他課長が必要と認めるとき 

２ 課長は、前項第３号又は第４号により施設駐車場の利用許可を取り消すと

きは、職員駐車場利用許可取消通知書（第４号様式）により当該職員に通知

しなければならない。 

（その他） 

第７条 この要綱に定めるもののほか必要な事項は、課長が別に定める。 

附 則 

この要綱は、平成２９年４月３日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

 

別表１（第２条関係） 

所 管 施 設 １ヶ月あたりの額 

花木センター １，０００円 

大平山公園 ５００円 

 

別表２（第２条関係）                         

 市職員の１ヶ月の所定労働時間を 

１００としたときの勤務形態 
負 担 割 合 

５０未満 ０％ 

５０以上７０未満 ５０％ 

７０以上１００未満 ７５％ 

１００ １００％ 

 

 



 

第１号様式（第３条関係） 

職員駐車場利用申込書 

年  月  日 

 都市計画課長 様 

  

 

           届出者 住所                  

   

               氏名                  

 

 

都市計画課が所管する施設の職員駐車場を利用したいので、下記により申し

込みます。 

 

記 

 
 １ 駐車する施設   □ 花木センター  □ 大平山公園 
 
 
 ２ 駐車する自家用車  
 

・メーカー及び車名                    
 

      ・標識の記号番号                    
  
 
 ３ 利用開始日     年  月  日 

     

 
 
 
 
 

 

※事務処理欄  受  付 

月額標準料金 割合（％） 月 額 料 金  

   



 

第２号様式（第４条関係） 

 

職員駐車場利用許可書 

都計第   号 

年  月  日 

          様 

 

 

                          都市計画課長 

 

   年  月  日付けで提出のあった職員駐車場の利用申込については、

下記により許可します。 

 

記 

 

１ 利用施設名 

２ 許可する車両の車種 

３ 標識の記号及び番号 

４ １ヶ月あたりの利用料金         円 

５ 利用条件及び注意事項 

 （１） 勤務形態によっては、利用料金が変わることがあります。 

（２） 駐車施設に瑕疵がある場合を除き、施設内における事故等における

損害賠償は、利用者が負うものとします。 

（３） 利用料金の支払については、公園係担当職員の指示に従うこと。 

（４） 許可期間中であっても次の場合、利用の一時停止、又は許可の取り

消しを行うことがあります。 

  ① 施設の工事又は行事等により駐車場を閉鎖するとき 

  ② 利用者の不作法な行為など利用不適当と認めるとき 

  ③ その他課長が必要と認めるとき 

 



 

第３号様式（第５条関係） 

職員駐車場利用（変更・中止）申出書 

年  月  日 

 都市計画課長 様 

  

 

           届出者 住所                  

 

               氏名                  

 

 

都市計画課が所管する施設の職員駐車場の利用について（変更・中止）した

いので、下記により届出します。 

 

記 

 
 １ 変更する事項 
 

① メーカー及び車名                    
 

  ② 標識の記号番号                    
  
  ③ そ の 他 の 変 更                    
 
 
 ２ 変更する年月日日     年  月  日 

     

 

 
 
 
 

 

※事務処理欄（変更後）  受  付 

月額標準料金 割合（％） 月 額 料 金  

   



 

第４号様式（第６条関係） 

 

職員駐車場利用許可取消通知書 

都計第   号 

年  月  日 

          様 

  

 

                          都市計画課長 

 

都市計画課が所管する施設の職員駐車場の利用を許可していましたが、下記

理由により許可を取り消しますので、通知します。 

 

記 

  

１ 施設名 

  

 ２ 理 由 


