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防府市介護認定審査会Ｗｅｂ会議環境整備業務に係る企画提案募集要領 

 

１ 目的 

この企画提案募集は、防府市介護認定審査会をＷｅｂ会議化するための環境整備を行うにあ

たり、最も適切な者を当該事業の履行の候補者として選定することを目的として実施するもの

である。 

 

２ 業務概要 

（１）業務名 

防府市介護認定審査会Ｗｅｂ会議環境整備業務 

（２）業務内容 

別添「防府市介護認定審査会Ｗｅｂ会議環境整備業務に係る要求仕様書」のとおり 

（３）業務期間 

契約締結日から令和５年３月３１日まで 

   ※契約締結日は、本業務とは別に本市が令和４年度中に調達予定のタブレット端末の入

荷後とし、詳細は協議の上決定する。 

※システム稼働後は、年度毎に運用業務の契約を締結し、業務期間が３年となる日まで

の業務期間を予定しているが確約するものではない。 

（４）提案上限価格 

    ６０７，２００円（消費税及び地方消費税を含む。） 

   上記金額は、初期設定、システム利用料及び操作研修に係る費用等を含むものとする。

また、上記金額のうち、システムの運用及び保守に係る費用等の毎月の支払とするものに

ついては、７か月分の価格を提案すること。 

 

３ 参加資格 

本業務に係る企画提案募集に参加できる者は、次に掲げる要件のいずれにも該当するものと

する。 

（１）本市の令和４・５年度物品調達等登録業者名簿に登録済みであって、本市から参加指名

停止の措置を受けていないこと。 

（２）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者で

あること。 

（３）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続開始の申立てがなされてい

ない者であること。 

（４）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続開始の申立てがなされてい

ない者であること。 

（５）提案するシステムを自治体において導入し、かつ現時点で稼働している実績があるこ

と。 
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４ 選定スケジュール 

  実施要領等の公表・・・・・・・令和４年６月１５日（水） 

  参加申込書の提出期限・・・・・令和４年６月２９日（水） 

質問書の提出期限・・・・・・・令和４年７月 ４日（月） 

企画提案書の提出期限・・・・・令和４年７月１５日（金） 

プレゼンテーション・・・・・・令和４年７月２８日（木） 

プレゼンテーション予備日・・・令和４年８月 ４日（木） 

選定結果の通知・・・・・・・・令和４年８月１２日（金） 

 

５ 企画提案募集への参加方法 

本業務に係る企画提案募集に参加しようとする者は、次に定めるところにより参加申し込み

すること。 

（１）必要な書類 

ア 参加申込書（様式１） 

イ 会社概要（パンフレット等でも可） 

ウ 実績報告書（任意様式）※同種業務の実績を示す書類 

（２）提出期限 

令和４年６月２９日（水）午後５時まで 

（３）提出先 

防府市健康福祉部高齢福祉課 

（４）提出方法 

持参又は郵送により提出すること。 

※持参の場合は、開庁日の午前８時１５分から午後５時までに提出すること。 

※郵送の場合は、一般書留または簡易書留とすることとし、提出期限必着とする。 

                  

６ 質問書の提出及び回答 

不明な点がある場合は、質問書（様式２）を次に定めるところにより提出すること。 

（１）提出期限 

令和４年７月４日（月）午後５時まで 

（２）提出方法 

電子メールのみ（電話で受信を確認すること。） 

（３）提出先 

防府市健康福祉部高齢福祉課 

（４）質問に対する回答 

提出された質問に対する回答は、電子メールの受信を確認した日の翌日から起算して６

日（閉庁日を除く。）以内に質問者及び参加表明者に対して電子メールにより行う。 
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７ 企画提案書等の提出 

本企画提案募集に参加する場合は、次の定めるところにより企画提案書等を作成し提出する

こと。 

なお、あらかじめ参加表明を行っていない者からの提出は受け付けない。 

（１）提出期限 

令和４年７月１５日（金）午後５時まで 

（２）提出先 

防府市健康福祉部高齢福祉課 

（３）提出方法 

持参又は郵送により提出すること。 

※持参の場合は、開庁日の午前８時１５分から午後５時までに提出すること。 

※郵送の場合は、一般書留または簡易書留とすることとし、提出期限必着とする。 

（４）提出書類 

ア 企画提案書 

別添「防府市介護認定審査会Ｗｅｂ会議環境整備業務に係る企画提案書作成要領」に

より作成すること。 

イ 見積書 

見積額は消費税及び地方消費税込みとし、様式は任意とするが、以下の点に留意する

こと。 

(ｱ) 本業務に係る費用の合計を記載すること。 

(ｲ) 上記(ｱ)の内訳がわかる書類を添付すること。 

 ウ 機能要件確認書 

   機能要件確認書（様式３）を提出すること。 

（５）提出部数 

８部（正本１部、副本７部） 

※正本がカラー印刷を含む場合は、副本もカラー印刷すること。 

※正本の見積書のみ、使用印を押印すること。 

（６）その他 

ア 参加申込書を提出しても、提出期限までに提出がない場合は、参加を辞退したもの

とみなす。 

イ 提出された書類は、審査の結果に関わらず一切返却しない。 

 

８ プレゼンテーション 

  新型コロナウイルス感染症に係る社会情勢に鑑み、次の定めるところによりＷｅｂ会議形式

によるプレゼンテーションとする。 

（１）実施日時 

令和４年７月２８日（木） 

    （予備日）令和４年８月４日（木）  
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※開始時刻については別途通知する。 

（２）実施時間 

提案者１事業者につき７０分以内 

提案説明（デモンストレーション含む） ５０分以内  

質疑応答               ２０分以内 

（３）その他 

ア プレゼンテーションは非公開とし、録音及び録画は禁止する。 

イ プレゼンテーションの順番は、企画提案書等の受付順とする。 

ウ 企画提案書に基づいた内容とし、追加での提案説明や資料配付は認めない。 

エ スクリーン、プロジェクター、パソコン（１台）のみ本市が準備する。別途必要とな

る機材及びアプリ等は提案者が準備すること。 

オ 端末操作のデモンストレーション機が必要な場合は５台準備すること。 

 

９ 優先候補者の選定 

選定委員会における審査を経て、本業務について最も適切な者を選定する。 

（１）企画提案書等の評価点 

各項目の配点については、以下のとおりとする。 

評価項目 点数配分 

企画提案書・プレゼンテーション ２００点 

機能要件確認書 １００点 

見積価格 １００点 

合計 ４００点 

 

（２）企画提案書の評価項目 

企画提案書の評価項目は、以下のとおりとする。 

評価項目 評価基準 

業務遂行能力 ・本業務に関する専門知識や経験を有し、業務の的

確な遂行が可能であるか。 

・他自治体において本業務と同規模以上の導入実績

を有しているか。 

システム構成 ・使いやすく、分かりやすい構成となっているか。 

・関係職員が行う更新作業等について効率良く確実

に行うことができる構成となっているか。 

サポート体制 サポート体制（問い合わせ、障害時対応等）は充実

しているか。 

セキュリティ対策 情報セキュリティに配慮した効果的な取り組みとな

っているか。 
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操作研修 効果的な研修内容か。 

作業工程 システムの本稼働までの作業工程は明確に示されて

いるか。 

 

 （３）機能要件確認書の評価項目 

機能要件確認書（様式３）のとおり。 

（４）見積価格の評価方法 

 提案者の中で最低見積額を提出した者を満点とし、他事業者の評価点は以下の計算式か

ら算出する。 

   （最低見積額／提案見積額）×１００点＝評価点（小数点以下切り捨て） 

（５）選定結果の通知及び公表 

選定結果は、優先候補者選定後、プレゼンテーションを行った全提案者へ通知する。ま

た、優先候補者として特定した事業者の名称及び評価点数並びにプレゼンテーションを行

った提案者の評価点数（事業者名は非公開）を本市ホームページで公表する。 

    なお、選定結果の内容に対する問い合わせ等には一切応じない。 

（６）その他 

次のいずれかに該当する場合は、提出された企画提案書等を無効とする。 

ア 提出書類に虚偽の記載があった場合 

イ 本実施要領に示した提出に関する条件に適合しない場合 

ウ 提出書類が仕様書に示された条件に適合しない場合 

エ その他選定結果に影響を与えるような不正行為を行った場合 

 

10 契約の締結 

（１）「９ 優先候補者の選定」により選定された上位の者から、契約締結の交渉を行い、交

渉が成立した場合、契約を締結する。契約交渉が不調の時は、評価により順位付けられた

上位の者から順に、契約締結の交渉を行う。 

（２）要求仕様書及び提案を受けた内容等について、本市と優先候補者との協議により、本業

務目的達成のために修正すべき事項があると本市が判断した場合は、項目の追加、変更又

は削除、見積金額等の変更をすることがある。 

 

11 参加の辞退 

   参加表明書提出後に辞退する場合は、速やかに参加辞退届（様式４）を持参または郵送にて 

提出すること。なお、電子メールでの提出は不可とする。 

 

12 その他留意事項 

（１）提案者１者につき１提案とし、提出期限以後の書類の提出、差替え、記載内容の修正、

変更及び追加は認めない。ただし、審査に必要と認められる場合は資料の追加提出を求め

る場合がある。また、提出書類は返却しない。 
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（２）提案に要する一切の費用は、提案者の負担とする。また、やむを得ない理由等により、

本企画提案募集を中止した場合、本企画提案募集に要した経費を本市に請求することはで

きない。 

（３）本企画提案募集に係る情報公開請求があった場合、防府市情報公開条例に基づき、提出

書類を公開する場合がある。 

（４）提案者が１者の場合でもプレゼンテーションを実施する。 

（５）本要領に定めのない事項については、協議の上決定する。 

 

13 担当部署及び問い合わせ先 

防府市健康福祉部高齢福祉課 

〒７４７－８５０１ 防府市寿町７番１号 

電話番号：０８３５－２５－２３１８ 

ＦＡＸ番号：０８３５－２７－００９８ 

Ｅ－ｍａｉｌ：kfukushi@city.hofu.yamaguchi.jp 

 


