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防府市介護認定審査会Ｗｅｂ会議環境整備業務に係る企画提案書作成要領 

 

この企画提案書作成要領は、防府市介護認定審査会Ｗｅｂ会議環境整備業務に係る企

画提案書（以下「企画提案書」という。）の作成方法等を示すものである。 

 

１ 企画提案書類の様式等 

（１）企画提案書は、Ａ４版縦とし、横書き、左綴じに製本すること。印刷方法は両面

印刷長辺綴じとする。ただし、図表等については必要に応じＡ４版横、Ａ３版横も

利用できるものとする。なお、Ａ３版を利用する場合は、片袖折りでＡ４サイズに

折り込むこと。ページ数は表紙を含め、Ａ４換算で３５ページ以内とする。 

（２）記述内容については、専門的知識を有しない者に対する配慮をし、専門用語や略

語等においては、説明書きをつけること。 

（３）企画提案書の表紙には会社名を記入すること。 

 

２ 企画提案書記載項目 

 （１）企画提案書は、要求仕様書等の内容を踏まえ、別添「防府市介護認定審査会 

  Ｗｅｂ会議環境整備業務に係る企画提案募集要領」の「９ 優先交渉権者の選 

     定（２）企画提案書の評価項目」を網羅した提案内容とし、評価項目に沿って記

載すること。 


