
防府市文化観光事業補助金交付要綱 

令和６年５月２３日制定  

（目的） 

第１条 この要綱は、防府市の文化観光事業を推進するため、文化財

を観光素材として磨き上げるための環境整備を実施する者（以下「事

業者」という。）に対し、必要な経費を補助することについて、必要

な事項を定めるのもとする。  

 （補助対象者） 

第２条 補助対象者は、次の各号のいずれにも該当する個人又は法人

とする。 

(１) 山口県文化財磨き上げ事業環境整備費補助金の補助事業者であ

ること 

(２) 市税等に滞納がないこと  

(３) 防府市暴力団排除条例 (平成２３年条例第２１号)第２条に規定

する暴力団の構成員又は暴力団に協力し、若しくは関与する等これ

に関わりをもたないこと 

（補助対象事業） 

第３条 補助の対象となる事業は、山口県文化財磨き上げ事業環境整

備費補助金事業の補助対象とする。 

 （補助対象経費及び補助金の額）  

第４条 補助対象経費及び補助金の額は、別表のとおりとする。 

２ 前項の定めにより算定した補助金の額に１，０００円未満の端数

がある場合は、これを切り捨てる。  

 （交付の申請） 

第５条 補助金の交付を受けようとする者（以下「申請者」という。）

は、防府市文化観光事業補助金交付申請書（第１号様式）に必要な

書類を添えて市長に申請しなければならない。  

 （交付の決定） 

第６条 市長は、前条に定める申請があったときは、これを審査し、

適当であると認めたときは、申請者に対し防府市文化観光事業補助



金交付決定通知書（第２号様式）により通知するものとする。  

２ 市長は、前項の規定により補助金の交付を決定する場合において、

必要があると認めるときは、条件を付すことができる。   

 （変更等の届出） 

第７条 前条の定めにより交付の決定を受けた者（以下「交付決定者」

という。）は、事業内容及び補助対象経費の変更又は事業を廃止する

ときは、遅滞なく、防府市文化観光事業補助金変更・廃止承認申請

書（第３号様式）に必要な書類を添えて市長に申請し、その承認を

受けなければならない。  

２ 市長は、前項の規定により申請があったときは、その内容を審査

し適当と認めるものについて、防府市文化観光事業補助金交付決定

変更通知書（第４号様式）により通知するものとする。 

（事業完了届及び実績報告書）  

第８条 交付決定者は、当該事業が完了したときは、その完了の日か

ら起算して２０日を経過した日又は当該完了した日の属する会計年

度の３月３１日のいずれか早い日までに、防府市文化観光事業補助

金完了届兼実績報告書（第５号様式）に必要な書類を添えて、市長

に提出しなければならない。  

（補助金額の確定） 

第９条 市長は、交付決定者から前条に定める実績報告があったとき

は、その内容を審査し、交付決定の内容及びこれに付した条件に適

合するものと認めたときは、交付すべき補助金の額を確定し、交付

決定者に対し、防府市文化観光事業補助金交付確定通知書（第６号

様式）により通知するものとする。  

 （補助金の交付） 

第１０条 前条に定める通知を受けた交付決定者は、速やかに、防府

市文化観光事業補助金請求書（第７号様式）を市長に提出するもの

とする。 

２ 市長は、前項に定める請求書の提出があったときは、これを審査

し、適当であると認めたときは、速やかに補助金を交付するものと



する。 

３ 市長は、必要があると認めるときは、第６条の規定により通知し

た補助金の額の範囲内で、概算払の方法により補助金を交付するこ

とができる。 

４ 前項の規定により概算払による補助金の交付を受けようとすると

きは、防府市文化観光事業補助金概算払請求書（第８号様式）を市

長に提出しなければならない。  

５ 市長は、第９条の規定により確定した補助金が、既に交付してい

る補助金の額に満たないときは、その差額を返還させるものとする。 

 （決定の取消し） 

第１１条 市長は、交付決定者が次の各号の一に該当するときは、補

助金の交付の決定の全部又は一部を取り消し、補助金が既に交付さ

れているときは、その返還を命じることができる。  

（１） 偽りの申請その他の不正の手段により補助金の交付を受けた

とき 

（２） 補助金の交付決定の内容又はこれに付した条件、法令に違反

したとき 

（３） その他、市長が不適当と認めたとき  

２ 前項の規定は、第９条の規定により交付すべき補助金の額の確定

があった後においても適用があるものとする。  

（補助金の返還） 

第１２条 市長は補助金の交付を取り消した場合において、当該取消

しに係る部分に関し、既に補助金が交付されているときは、防府市

文化観光事業補助金返還命令書により、期間を定めて補助金の返還

を命ずることができる。  

２ 交付決定者は、前項の規定により補助金の返還を命ぜられた場合

は、指定された日までに補助金を返還しなければならない。  

 （権利譲渡等の禁止）  

第１３条 交付決定者は、補助金の交付を受ける権利を他人に譲渡し、

又は担保に供してはならない。  



 （その他） 

第１４条 この要綱に定めるもののほか事業の実施について必要なも

のは、別に定めるものとする。 

   附 則 

 この要綱は、令和６年５月２３日から施行する。 



別表（第４条関係） 

補助対象経費  補助率  交付額  

文化財を観光素材として磨き上げる上

で、必要となる新たな環境整備に要する

経費 

①観光コンテンツ造成に係る経費  

（ワークショップ・協議会等の開催経

費、ガイド育成経費等）  

②プロモーションに係る経費  

（写真・動画撮影、チラシ、パンフレッ

ト等の情報発信経費等）  

③観光客受け入れに必要な環境整備に

係る経費  

（説明看板の設置・改修、便益施設の改

修等）  

１／４  

左の対象経費の実支出額

に補助率を乗じて得た額

と補助上限額とを比較し

て少ない方の額を交付額

とする。  

補助上限額 ５００千円 

ただし、本事業期間中、複

数回申請する場合、補助

上限額の５００千円から

過去に補助を受けた交付

額を差し引いた額を補助

上限額とする。  

※補助対象外経費 

・本事業に直接関係のない経費  

・補助金の交付決定日より前又は実績報告書提出期限より後に発生す

る経費 

・消費税及び地方消費税  

・事業のランニングコストとして整理すべき経費  

・補助事業者における経常的な経費（運営に係る人件費及び旅費、事

務所等に係る家賃、保証金、敷金、仲介手数料、光熱水費、通信料等）  

・会食費、弁当代等の飲食費  

・本事業における資金調達に必要となった利子  

・別途、国、県、市町等の他の補助金と重複して受給することが禁じ

られている補助金、助成金、委託費等を受給する場合に、それを含む

経費 

・公租公課 

・その他、補助金の使途として社会通念上不適切と認められる経費   



第１号様式（第５条関係） 

年  月  日 

（宛先）防府市長 

 

申請者 住  所            

事業者名            

                

代 表 者            

電  話            

 

防府市文化観光事業補助金交付申請書 

 

防府市文化観光事業補助金交付要綱第５条の規定に基づき、下記

のとおり申請します。  

記 

 

事業費総額                   円 

補助対象事業費                   円 

交付申請額                   円 

 

【添付書類】 

（１）事業計画書（第１号様式別記１） 

（２）収支予算書（第１号様式別記２） 

（３）「山口県文化財磨き上げ事業環境整備費補助金」の交付決定が分

かる資料 

（４）団体の定款、規約、会則又はこれに代わるもの  

（５）その他の参考となる資料  



第１号様式 別記１ 

事 業 計 画 書 

事業者名  

実施期間 年  月  日 ～  年  月  日 

事業目的 

 

 

事業計画 

※事業内容により

数量、素材等を

併せて記入する

こと  

 

参考事項・資

料・特記事項等 

 



第１号様式 別記２ 

収 支 予 算 書 

 

事業者名  

 

【収入の部】                   （単位：円） 

項 目 金 額 備 考 

自己資金   

補助金   

その他収入   

   

   

合 計   

 

【支出の部】                   （単位：円） 

項 目 金 額 備 考 

   

   

   

   

   

合 計   



第２号様式（第６条関係）  

指令防 第   号 

年  月  日 

 

           様 

       

防府市長               

 

 

防府市文化観光事業補助金交付決定通知書 

 

     年  月  日付けで交付申請のあった、防府市文化観光

事業補助金について、下記のとおり決定したので、防府市文化観光事

業補助金交付要綱第６条の規定に基づき通知します。 

 

記 

 

 

１ 補助金交付決定額   金           円 

 

 

２ 条件等 

 

 

 



第３号様式（第７条関係） 

年  月  日 

 

（宛先）防府市長       

 

申請者 住  所             

事業者名            

                 

代 表 者             

電  話             

 

防府市文化観光事業補助金変更・廃止承認申請書  

 

年  月  日付け指令防 第   号で交付決定を受け

た交付対象事業の内容を変更・廃止したいので、防府市文化観光事業

補助金交付要綱第７条第１項の規定に基づき申請します。 

 

記  

 

１ 変更・中止の理由及び内容  

 

 

２ 変更となる補助金の額  

  変更前      円 

  変更後      円 

  増 減      円 

 

３ 添付書類  

（１）事業計画変更・廃止の内容に関する書類  

（２）その他 



第４号様式（第７条関係）  

指令防 第   号 

年  月  日 

 

           様 

 

防府市長              

 

 

防府市文化観光事業補助金交付決定変更通知書  

 

     年  月  日付で変更申請のあった防府市文化観光事業

補助金について、下記のとおり補助金の交付決定額を変更したので、

防府市文化観光事業補助金交付要綱第７条第２項の規定により通知し

ます。 

記 

 

１ 補助金変更交付決定額   金            円 

 

変更前 円 

変更後 円 

増減額 円 

 

２ 条件等 

 

 



第５号様式（第８条関係）  

年  月  日 

 

（宛先）防府市長        

申請者 住  所             

事業者名            

                 

代 表 者             

電  話             

 

防府市文化観光事業補助金完了届兼実績報告書  

 

年  月  日付け指令防 第   号で交付決定を受け

た標記の補助金の実績について、防府市文化観光事業補助金交付要綱

第８条の規定に基づき報告します。 

 

記 

１ 補助金の交付決定額  金         円 

  事業に要した額   金         円 

  補助金の額     金         円 

 

２ 完了年月日     年  月  日 

 

３ 添付書類 

（１）収支決算書（様式任意）  

（２）その他関係書類（以下のうち該当する書類）  

  ア 契約書（変更契約書を含む。）又は請書の写し  

イ 実施状況写真、完成写真、成果物又は成果物の写し  

ウ 請求書、領収書、納品書等の写し（数量等が分かるもの） 

エ その他市長が必要と認める書類  



第６号様式（第９条関係）  

防 第   号 

年  月  日 

 

           様 

 

  防府市長              

 

防府市文化観光事業補助金交付確定通知書  

 

     年  月  日付けで報告のあった防府市文化観光事業補

助金について、下記のとおり補助金の額を確定したので、防府市文化

観光事業補助金交付要綱第９条の規定に基づき通知します。 

 

記 

 

補助金交付確定額   金          円 



 第７号様式（第１０条関係）  

年  月  日 

 

（宛先）防府市長        

 

申請者 住  所             

事業者名            

                 

代 表 者             

電  話             

 

防府市文化観光事業補助金請求書  

 

年  月  日付け指令防 第   号で交付決定を受け

た防府市文化観光事業補助金について、防府市文化観光事業補助金交

付要綱第１０条第１項の規定に基づき、下記のとおり請求します。  

記 

 

１ 請求金額 金         円 

 

２ 振込先 

金融機関名 
     銀  行         本  店 

     信用金庫         支  店 

預金口座 普通・当座 口座番号  

口座名義 
ﾌﾘｶﾞﾅ  

氏名  

 



第８号様式（第１０条関係）  

年  月  日 

 

（宛先）防府市長        

 

申請者 住  所             

事業者名             

                 

代 表 者             

電  話             

 

防府市文化観光事業補助金概算払請求書 

 

年  月  日付け防 第   号で交付決定を受けた防府市文化

観光事業補助金について、防府市文化観光事業補助金交付要綱第１０

条第４項の規定に基づき、下記のとおり請求します。  

 

記 

 

１ 概算払請求額   金             円 

   交付決定額 

    既交付額 

２ 振込先 

金融機関名 
       銀  行       本  店 

       信用金庫       支  店 

預金口座 普通・当座 口座番号  

口座名義 
ﾌﾘｶﾞﾅ  

氏名  

 


