
防府市スポーツ協会補助金交付要綱 

令和７年４月１日制定 

（趣旨） 

第１条 市長は、本市スポーツの振興を図るため、市民スポーツの普

及並びに推進を図ることを目的として設置された防府市スポーツ協

会（以下「協会」という。）が実施する事業に要する経費の一部に対

し、この要綱に基づき、予算の範囲内において補助金を交付する。  

（補助対象事業等） 

第２条 補助金の名称、補助の対象となる事業、補助対象経費及び補

助金の額は、別表のとおりとする。 

（補助金の交付申請） 

第３条 協会は、補助金の交付を受けようとするときは、防府市スポ

ーツ協会補助金交付申請書（第１号様式）に次の各号に掲げる書類

を添えて市長に申請しなければならない。 

（１）事業計画書 

（２）収支予算書 

（３）その他市長が必要と認めるもの 

（補助金の交付決定） 

第４条 市長は、前条の規定による申請書の提出があった場合は、そ

の内容を審査し適当と認めたときは、補助金の交付を決定し防府市

スポーツ協会補助金交付決定通知書（第２号様式）により協会に通

知する。 

２ 市長は、前項の規定により補助金の交付を決定する場合において、

必要があると認めるときは、条件を付すことができる。  

（事業計画の変更） 

第５条 協会は、当該事業を変更又は中止しようとするときは、速や

かに防府市スポーツ協会補助金計画変更・中止承認申請書（第３号

様式）を市長に提出しなければならない。 

２ 市長は、前項の規定により申請があったときは、その内容を審査

し適当と認めるものについて、防府市スポーツ協会補助金交付決定



変更通知書（第４号様式）により通知する。 

（事業完了届及び実績報告書） 

第６条 協会は、当該事業を完了したときは、防府市スポーツ協会補

助金完了届兼実績報告書（第５号様式）に次の各号に掲げる書類を

添えて、当該事業が完了した日から３０日以内又は会計年度末のい

ずれか早い期日までに市長に提出しなければならない。 

（１）事業報告書 

（２）収支決算書 

（３）その他市長が必要と認めるもの 

（補助金の額の確定） 

第７条 市長は、前条の規定による実績報告を受けたときは、その内

容を審査し適当と認めたときは、交付すべき補助金の額を確定し、

防府市スポーツ協会補助金交付確定通知書（第６号様式）により通

知する。 

（補助金の交付請求） 

第８条 協会は、補助金の交付を受けようとするときは、防府市スポ

ーツ協会補助金交付請求書（第７号様式）に前条に規定する確定通

知書の写しを添えて市長に提出しなければならない。 

（概算払） 

第９条 市長は、必要があると認めたときは、補助金を概算払により

交付することができる。ただし、概算払により交付できる額は、防

府市スポーツ協会補助金交付決定通知書に記載された補助金交付額

を上限とする。 

２ 協会は、前項の規定により概算払による補助金の交付を受けよう

とするときは、防府市スポーツ協会補助金概算払請求書（第８号様

式）を市長に提出しなければならない。 

（概算払の精算） 

第１０条 協会は、前条の規定により概算払による補助金の交付を受

けた場合において、第７条による通知を受けたときは、防府市スポ

ーツ協会補助金概算払精算書（第９号様式）により精算手続きを取



るとともに、不足が生じた場合にあっては不足額を請求し、残額が

生じた場合にあってはこれを返納しなければならない。 

 （補助金の交付決定の取消） 

第１１条 市長は、協会が次の各号のいずれかに該当するときは、補

助金の交付の決定の全部又は一部を取り消し、補助金が既に交付さ

れているときは、防府市スポーツ協会補助金返還命令書（第１０号

様式）によりその返還を命ずることができる。 

（１） 偽りの申請その他の不正の手段により補助金の交付を受けたと  

  き 

（２）補助金の交付に関して付した条件に違反したとき  

（３）この要綱に違反したとき  

（４）補助金を当該事業以外の用途に使用したとき 

（５）当該事業の施行方法が、不正、怠慢その他不適当であると認め  

られるとき 

（６）事業実施期間内に完了する見込みがなくなったとき  

（７）その他、市長が不適当と認めたとき  

２ 前項の規定は、第７条の規定による交付すべき補助金の額の確定

があった後においても適用する。  

（補助対象事業の経理）  

第１２条 協会は、補助対象事業に係る収支を記入した帳簿を設けて

支出関係書類及びその他の関係書類を整理し、かつ、これらの書類

を補助対象事業が完了した日の属する会計年度終了後５年間保存し

なければならない。  

 （検査等） 

第１３条 市長は、必要があると認めるときは、協会に対し報告を求

め、又は関係職員をして帳簿その他の関係書類を検査させ、若しく

は調査させることができる。  

（その他） 

第１４条 この要綱に定めるもののほか、事業の実施について必要な

事項は、別に定める。  



附 則 

この要綱は、令和７年４月１日から施行する。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別表 

補助金の

名称 
補助対象事業 補助対象経費 補助金額 

防 府 市 

ス ポ ー ツ

協 会 

運 営 費 

補 助 金 

事 務 局 運 営 に

関する事業 

・給料 

・職員手当等（通勤手当、時間外

等勤務手当、期末手当、勤勉手

当） 

・共済費（社会保険料、労災保険

料、雇用保険料） 

・旅費（費用弁償、普通旅費）  

・交際費 

・需用費（消耗品費、燃料費、印

刷製本費、修繕料） 

・役務費（通信運搬費、手数料、

保険料） 

・委託料 

・使用料及び賃借料（事務機器使

用料、回線使用料、自動車借上

料、会場借上料） 

・負担金補助及び交付金  

・その他市長が特に必要と認める

経費 

市長が 

認める額 

加 盟 団 体 の 助

成 や 支 援 に 関

する事業 

・負担金補助及び交付金  

・その他市長が特に必要と認める

経費 

表 彰 に 関 す る

事業 

・需用費 

・役務費（通信運搬費、手数料） 

・委託料 

・使用料及び賃借料（会場借上料） 



・その他市長が特に必要と認める

経費 

そ の 他 市 長 が

協 会 運 営 費 補

助 金 の 対 象 に

該 当 す る と 認

める事業 

・市長が特に必要と認める経費  

合 宿 誘 致

事 業 

補 助 金 

合 宿 実 施 団 体

へ の 助 成 に 関

する事業 

・負担金補助及び交付金  

・その他市長が特に必要と認める

経費 

市長が 

認める額 

合 宿 誘 致 に 関

する事業 

・旅費（費用弁償、普通旅費）  

・交際費 

・需用費（消耗品費、燃料費、食

糧費、印刷製本費） 

・役務費（広告料、手数料）  

・委託料 

・使用料及び賃借料（会場借上料、

施設借上料） 

・その他市長が特に必要と認める

経費 

そ の 他 市 長 が

合 宿 誘 致 事 業

補 助 金 の 対 象

に 該 当 す る と

認める事業 

・市長が特に必要と認める経費  

※ただし、受講料や他の補助金等の収入がある場合は、補助対象経費

から当該収入の額を差し引くものとする。  

 

 



第１号様式（第３条関係） 

年  月  日  

（宛先）防府市長 

 

住 所 

団体名 

代表者            

 

 

年度防府市スポーツ協会補助金交付申請書 

 

防府市スポーツ協会補助金の交付を受けたいので、防府市スポーツ

協会補助金交付要綱第３条の規定により、下記のとおり関係書類を添

えて申請します。 

 

記 

 

１ 補助金の名称  

 

２ 交付申請額   金        円  

 

３ 関係書類  

（１）事業計画書 

（２）収支予算書  

（３）その他 

 

 

 

 

 



第２号様式（第４条関係） 

号  

年  月  日  

 

        様 

 

防府市長      

 

年度防府市スポーツ協会補助金交付決定通知書  

 

年  月  日付で申請のあった防府市スポーツ協会補助金に

ついて、下記のとおり交付決定したので、防府市スポーツ協会補助金

交付要綱第４条の規定により通知します。 

 

記 

 

１ 補助金の名称  

 

２ 交付決定額   金         円  

 

３ 条   件  

①  補助事業等の内容を変更するときは、市長の承認を得ること。 

②  補助事業を中止又は廃止するときは、市長の承認を得ること。 

③  補助事業等が予定の期間内に完了しないとき又は遂行が困難

になったときは、速やかに市長に報告してその指示を受ける

こと。  

 

 

 

 



第３号様式（第５条関係） 

年  月  日  

 

（宛先）防府市長 

 

住 所 

団体名 

代表者            

 

年度防府市スポーツ協会補助金計画変更・中止承認申請書 

 

年  月  日付、指令防ス第   号で交付決定を受けた防府

市スポーツ協会補助金計画を変更・中止したいので、防府市スポー

ツ協会補助金交付要綱第５条の規定により申請します。 

記 

 

１ 事業計画変更・中止の理由及び内容  

 

２ 変更となる補助金の額  

  変更前      円 

  変更後      円 

  増 減      円 

 

３ 添付書類  

（１）事業計画変更・中止の内容に関する書類 

（２）その他 

 

 

 

 



第４号様式（第５条関係） 

号  

年  月  日  

 

        様 

 

防府市長        

 

年度防府市スポーツ協会補助金交付決定変更通知書 

 

年  月  日付で変更申請のあった防府市スポーツ協会補助

金について、下記のとおり補助金の交付決定額を変更したので、防府

市スポーツ協会補助金交付要綱第５条の規定により通知します。 

 

記 

 

１ 補助金の名称  

 

２ 変更交付決定額   金         円  

   変更前     円  

   変更後     円  

   増減額     円  

 

 

 

 

 

 

 

 



第５号様式（第６条関係） 

年  月  日  

 

（宛先）防府市長 

 

住 所 

団体名 

代表者            

 

年度防府市スポーツ協会補助金完了届兼実績報告書 

 

年  月  日付、指令防ス第   号 で交付決定を受けた防

府市スポーツ協会補助金について、事業が完了しましたので、防府市

スポーツ協会補助金交付要綱第６条の規定により、関係書類を添えて

その実績を報告します。 

記 

 

１ 補助金の名称  

 

２ 関係書類  

（１）事業報告書 

（２）収支決算書 

（３）その他 

 

 

 

 

 

 

 



第６号様式（第７条関係） 

号  

年  月  日  

 

        様 

 

防府市長      

 

 

年度防府市スポーツ協会補助金交付確定通知書  

 

年  月  日付で実績報告のあった防府市スポーツ協会補助

金について、下記のとおり補助金の額を確定したので、防府市スポー

ツ協会補助金交付要綱第７条の規定により通知します。 

 

記 

 

１ 補助金の名称  

 

２ 交付決定額    金         円  

 

３ 交付確定額    金         円  

 

 

 

 

 

 

 

 



第７号様式（第８条関係） 

年  月  日  

（宛先）防府市長 

住 所 

団体名 

代表者            

 

年度防府市スポーツ協会補助金交付請求書 

 

年  月  日付指令防商第  号で交付決定のあった防府市

スポーツ協会補助金を交付されるよう、防府市スポーツ協会補助金交

付要綱第８条の規定により、下記のとおり請求します。 

 

記 

１ 補助金の名称  

 

２ 請求額 金          円 

交付決定額 

交付確定額 

既交付額 

 

 

振  込  先 

金 融 機 関 名  

 

銀行・信用金庫・労働金庫・  

農協・漁協・信用組合  

 支店・支所・出張所  

口 座 番 号 ･ 種 別         １ :普通   ２ :当座  

口 座 名 義 
 

 

 



第８号様式（第９条関係） 

年  月  日  

（宛先）防府市長 

 

住 所 

団体名 

代表者            

 

年度防府市スポーツ協会補助金概算払請求書  

 

年  月  日付指令防商     号で交付決定のあった防

府市スポーツ協会補助金について、防府市スポーツ協会補助金交付要

綱第９条の規定により、下記のとおり概算払請求します。  

 

記 

１ 補助金の名称  

 

２ 概算払請求額  金          円 

交付決定額 

既交付額 

 

 

振  込  先 

金 融 機 関 名  

 

銀行・信用金庫・労働金庫・  

農協・漁協・信用組合  

 支店・支所・出張所  

口 座 番 号 ･ 種 別         １ :普通   ２ :当座  

口 座 名 義 
 

 

 



第９号様式（第１０条関係） 

年  月  日  

 

（宛先）防府市長 

 

住 所 

団体名 

代表者            

 

年度防府市スポーツ協会補助金概算払精算書  

 

概算払を受けた防府市スポーツ協会補助金について、防府市スポー

ツ協会補助金交付要綱第１０条の規定により、下記のとおり精算しま

す。 

 

記 

１ 補助金の名称 

 

２ 請求額・返納額   金       円 

概算払額 

清算金額 

差引額 

 

 

 

 

 

 

 

 



第１０号様式（第１１条関係） 

号  

年  月  日  

       様 

 

防府市長           

 

年度防府市スポーツ協会補助金返還命令書 

 

年  月  日付で申請のあった防府市スポーツ協会補助金に

ついて、防府市スポーツ協会補助金交付要綱第１１条の規定により、

下記のとおり補助金の返還を命ずる。  

 

記 

１ 補助金の名称  

 

２ 返還すべき金額  金           円  

 

交付決定額 

交付確定額 

既交付額 

 

 

 

 

 

 


