
防府市地域クラブ認定要綱 

令和６年１２月１日制定  

（目的） 

第１条 この要綱は、防府市地域クラブ（以下、「地域クラブ」という。）を

認定することに関し必要な事項を定めることを目的とする。 

（定義） 

第２条 地域クラブとは、将来にわたり、中学生がスポーツ・文化芸術に継続

して親しむため、学校部活動の教育的意義や役割を継承・発展し、学校、行

政、家庭、地域と連携・協働して中学生の多様なニーズを踏まえた活動を行

う団体とする。 

（認定要件） 

第３条 防府市が認定する地域クラブは、以下の（１）～（８）の要件を全て

満たすこととする。 

（１） 防府市内に活動拠点があること  

（２） スポーツ庁及び文化庁が策定した「学校部活動及び新たな地域クラ

ブ活動の在り方等に関する総合的なガイドライン」、山口県が策定した

「新たな地域クラブ活動の在り方等に関する方針」、「防府市地域クラブ

活動の運営に関するガイドライン」に準じた活動を行う地域クラブで

あること 

（３） 適切な活動時間や休養日等を設定していること（週当たり２日以上

の休養日を設けるとともに、練習日は平日が２時間程度、土日はど

ちらかで３時間程度とすること等） 

（４） 活動状況について、定期的に生徒の在籍校と情報共有等が行われて

いること 

（５） 公認スポーツ・文化芸術指導者資格を有している、または市が基準

として示す指導者研修会等を受講した指導者が携わること 

（６） 規約等に基づき団体の運営を行い、会計については公の場で会計報告

を行うとともに承認を受け、適切にされていること 



（７） 活動中の事故やトラブル等の管理責任が明らかであり、その解決に

向け、必要に応じ防府市地域クラブ管理事務局及び学校と連携する体

制が整備されていること 

（８） 活動の維持・運営に必要な範囲で、可能な限り低廉な会費を設定

していること 

（申請） 

第４条 地域クラブの認定を受けようとする団体は、申請書（様式第 1 号）を

市長に申請しなければならない。 

（認定） 

第５条 市長は、前条の申請があったときは、その内容を審査し、適当と認め

たときは、地域クラブとして認定し、申請者にその旨を通知するものとす

る。 

２ 市長は、地域クラブの認定をする場合において、必要があると認める場合

は、条件を付すことができる。 

 （変更申請） 

第６条 認定を受けた地域クラブは、第４条により届け出た内容に変更があっ

たときは、速やかに、地域クラブ認定変更届出書（様式第２号）に、必要な

書類を添えて、市長に届け出なければならない。 

（確認調査） 

第７条 市長は、申請者に対し、申請書、変更届出書及び添付書類を審査する

ため、必要に応じて現地調査または報告を求めるなど、申請の内容の確認を

行うことができる。 

（認定の取消） 

第 8 条 市長は、次の各号のいずれかに該当する場合は、認定を取り消すこと

ができる。 

（１） 申請者から認定の取消しの届出があったとき（様式第３号） 

（２） 違法行為を行い、活動を継続することが社会通念上著しく不適当と

判断されるとき 



（３） 認定要件を満たさなくなったとき、または、運営や活動内容が著し

く不適当と認められ、防府市地域クラブ管理事務局による改善の勧告

やその他の指示に従わないとき 

（４） その他市長が特に必要であると認めるとき 

２ 市長は前項の規定により認定を取り消すときは、取消通知書により届出者

に通知するものとする。 

（その他） 

第９条 この要綱に定めるもののほか、認定について必要な事項は、別に定め

る。 

附 則 

この要綱は、令和６年１２月１日から施行する。 

 

  



様式第１号(第４条関係) 

    年  月  日 

 

  防府市長 様 

代表者住所 

氏名           

 

防府市地域クラブ認定申請書 

 

下記により、防府市地域クラブとして関係書類を添えて申請します。 

 

  

地域クラブ名  

競技等の種目  

代表者 

氏 名  

住 所  

連絡先 TEL Email 

指導者名簿 

氏 名 住  所 公認指導者資格 

   

   

   

   

添 付 書 類 

１ 運営に関する規約または会則等 

２ 公認指導者資格証の写し 

３ 防府市地域クラブ活動計画書（参考様式１） 

４ 防府市地域クラブ参加者名簿（参考様式２） 

５ 防府市地域クラブ収支予算書（参考様式３） 

６ その他市長が必要と認める書類 



様式第２号(第６条関係) 

    年  月  日 

 

  防府市長 様 

代表者住所 

氏名           

 

防府市地域クラブ認定変更届出書 

 

 下記のとおり、地域クラブ活動団体の認定に係る事項について変更がありま

したので、関係書類を添えて届け出ます。 

 
変更内容 

変更前 変更後 

地域クラブ名   

代表者 

氏 名   

住 所   

連絡先 
  

  

規約及び会則等 変更（有・無） 

指導者の名簿 変更（有・無） 

変更年月日 年   月   日 

（備考） 

 １ 規約または会則等の変更の場合は、変更後の規約または会則等を添付するこ

と。 

 ２ 指導者の変更の場合は、変更後の指導者名簿、公認指導者資格証の写しを添付

すること。 

 

 



 

 

様式第３号(第８条１項関係) 

    年  月  日 

 

  防府市長 様 

代表者住所 

氏名           

 

防府市地域クラブ認定取消届出書 

 

 下記のとおり、地域クラブ活動団体の認定を取り消したいので届け出ます。 

地域クラブ名  

所 在 地  

連 絡 先 
TEL 

Email 

取消年月日 年   月   日 

取 消 理 由 

 

  



（参考様式１） 

年   月   日 

 

地域クラブ活動計画書 

１ 申請者 

地域クラブ名  種目  

代表者名  

担当者  

TEL  Email  

 

２ 活動方針 

 

 

３ 活動予定内容 

 

 

  



４ 週間スケジュール 

活動日 開始時間 終了時間 活動時間 活動場所 

月曜日     

火曜日     

水曜日     

木曜日     

金曜日     

土曜日     

日曜日     

 

５ 年間スケジュール（参加予定大会等） 

４月  

５月  

６月  

７月  

８月  

９月  

１０月  

１１月  

１２月  

１月  

２月  

３月  

※遠征、合宿、練習試合等、予定しているものを可能な限り記載してください。 

 

  



（参考様式２） 

年   月   日 

               参加者名簿  （クラブ名          ） 

No. 氏名 学年 所属校 No. 氏名 学年 所属校 

1    21    

2    22    

3    23    

4    24    

5    25    

6    26    

7    27    

8    28    

9    29    

10    30    

11    31    

12    32    

13    33    

14    34    

15    35    

16    36    

17    37    

18    38    

19    39    

20    40    

※参加者に変更（加入・脱退）があった場合は、随時提出してください。 

  



（参考様式３） 

年   月   日 

            収支予算書  （クラブ名          ） 

収入の部 

項目 本年度予算額 前年度決算額 備考 

    

    

    

    

合計    

 

 

支出の部 

項目 本年度予算額 前年度決算額 備考 

    

    

    

    

    

    

    

    

合計    

 

 



(第５条関係) 

    第   号 

 

                    住 所 

氏 名 

 

防府市地域クラブ認定通知書 

 

年   月   日付で申請のありました地域クラブ活動団体に

ついては、防府市地域クラブ認定要綱第５条の規定により、下記のとおり認

定しましたので通知します。 

 

     年   月   日 

 

防府市長      

 

記 

 

 認定した防府市地域クラブ 

地域クラブ名  

競技等の種目  

代表者氏名  

 

 条件 

  地域クラブの活動開始については令和７年４月１日以降とする。 

  



(第８条２項関係) 

    第   号 

 

                    住 所 

氏 名 

 

防府市地域クラブ認定取消通知書 

 

     年   月   日付で届出のありました防府市地域クラブについ

ては、下記のとおり取り消しましたので防府市地域クラブ認定要綱第８条第２

項の規定により通知します。 

 

     年   月   日 

 

防府市長      

 

記 

 

 認定を取り消した防府市地域クラブ 

地域クラブ名  

競技等の種目  

代表者氏名  

 

 

  


