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設計図書のダウンロードによる配付について

平成 2７年 ２月１３日

防府市上下水道局入札検査室

１．はじめに

平成２７年度から、防府市上下水道局が発注する建設工事及び工事を伴う業

務委託の入札において、設計図書購入に係る事業者の負担軽減、企業活動にお

けるパソコンやインターネットなどの情報通信技術の浸透を考慮し、設計図書

を上下水道局ホームページからダウンロードして取得していただくこととなり

ました。

ついては、下記をご覧いただき、設計図書のダウンロード方法等をご確認く

ださい。

２．変更事項

（１）設計図書の販売は終了

  ・ダウンロード配付に変更のため指定販売代理店で購入はできません。

（２）ダウンロード配付開始時期

  ・平成２７年４月１日以降に行う指名通知及び入札公告から実施します。

  ※見積合せにおける設計図書の配付方法については、変更ありません。

（３）設計図書のファイル形式及びパスワード

  ①設計図書は、設計書や図面等を一つのファイルにまとめたＰＤＦファイ

ルになります。

  ②ダウンロードした設計図書を開くにはパスワードが必要です。

  ③パスワードを第三者に教えてはいけません。

（４）パスワードの取得方法

  ①指名競争入札の場合

   ・パスワードを記載した指名通知書をファックスで送信します。

指名通知書（パスワード記載）

上下水道局

入札検査室 指名業者
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  ②受注希望型指名競争入札、制限付き一般競争入札の場合

  １）パスワード照会書を持参もしくはファックスで入札検査室に提出し

てください。

    ・様式は上下水道局ホームページからダウンロードができます（ホー

ムページでの公開は平成２７年４月１日以降）。

    ・照会の受付期限は、入札参加申請書等の提出期限の日までです。

  ２）入札検査室からパスワード回答書をファックスで返信します。

   ・適正な照会があった場合にパスワードをお伝えします。

    ・パスワード照会書を受理した翌日（翌日が、土曜、日曜及び祝日等

の休日をはさむ場合は、それらの日の直後の開庁日）にパスワード

を通知します。

    ・パスワードの照会並びに回答は、口頭では対応しませんのでご注意

ください。

例）４月１日（水）にパスワードの申請をした場合

   入札参加希望業者

   入札参加希望業者

１）パスワード照会書を提出

（持参もしくはファックス）

２）パスワード回答書を

ファックスで送信

上下水道局

入札検査室

上下水道局

入札検査室

４月１日（水）

４月２日（木）
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（５）設計図書の公開期間

  ①指名競争入札の場合

   指名通知日から当該入札日までの間です。

  ②受注希望型指名競争入札、制限付き一般競争入札の場合

   告示日の翌日（翌日が、土曜、日曜及び祝日等により閉庁となる場合は、

それらの日の直後の開庁日）から当該入札日までの間です。

（６）紙媒体の設計図書は配付しません

  ・入札検査室窓口で紙媒体の設計図書を配付することはありません。

   なお、紙媒体の設計図書を入札検査室窓口で閲覧に付す点は、従来と変

更ありません。

  ※見積合せの設計図書の配付は、従来どおり紙媒体で配付します。



4

３．ダウンロード方法

※防府市上下水道局発注の工事等における設計図書については、上下水道局総

務課の「上下水道局の入札契約情報」ページにアクセスしてダウンロードを

行ってください。

ファイルのダウンロード方法、閲覧方法は防府市発注の工事等と同様の手順

となります。

（１）設計図書のダウンロードページへのアクセス方法

①防府市トップページの「組織で探す」から上下水道局総務課のページへ移動

します。

→
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②上下水道局総務課のページから「上下水道局の入札契約情報」へ移動します。

②上下水道局の入札契約情報のページから、「設計図書のダウンロード」をクリ

ックします。
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③設計図書のダウンロードのページにアクセスしました。

受注希望型指名競争入札及び

制限付き一般競争入札

指名競争入札

パスワード照会書の様式ダウンロード
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（２）ダウンロードの方法及び閲覧方法

※以下は Windows7 における作業例です。XP、Vista、８においても同様の作

業で閲覧が可能です。

①ダウンロードしたい設計図書の工事（業務）名をクリックすると、以下のダ

イアログが出てくるので任意の保存先を選択して保存してください。

②指定した保存先に以下のアイコンが表示されます。右クリックで「すべて展

開」を選択してください。

→
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③「すべて展開」を選ぶと、下図のような展開ダイアログが現れるので、保存

先を選択して展開をクリックしてください。

④その際、パスワードの入力を求められますので、指名通知書又はパスワード

回答書に記載されている７桁のパスワードを入力して「OK」をクリックして

ください。
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⑤先ほど③で保存した先にファイルが保存されます。そのファイルの中に設計

図書の PDF ファイルが入っています。

※PDF ファイルを閲覧するには閲覧用ソフトが必要になります。

アドビシステムズ株式会社のホームページから、最新版の「Adobe Reader」

をダウンロード（無償）してください。

→
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（３）パスワードについて

・指名競争入札の場合

指名通知の下図の位置に７桁のパスワードを記載して送信します。

・受注希望型及び制限付き一般競争入札の場合

パスワード照会を行った翌日に 7 桁のパスワードが記載されたパスワード

回答書をファックスで送信します。



参考：ＰＤＦファイルを用紙サイズごとに印刷する際の設定について             

Adobe Reader を初期設定のままＰＤＦファイルの印刷を行うと、用紙サイ

ズの大きい A1、A2 などの図面も全て縮小されて、プリンタの用紙サイズにあ

わせて印刷されてしまいます。 

 用紙サイズごとに印刷をしたい場合は下記の設定で印刷してください。 

 

 

①ＰＤＦファイルを開いて印刷を行うと下図のようなウィンドウが出てきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



② ①の枠内にある「ＰＤＦのページサイズに合わせて用紙を選択」のチェッ

クボックスをクリックしてチェックを入れてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これでＰＤＦファイルを用紙サイズごとに印刷できるようになります。 


